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 Bağlı Olduğu Birim : Sağlık Bilimleri Fakültesi Dekanlığı 

 Alt Birimin Adı    : Dekan Yardımcılığı  

 Görevin Alanı / Kapsamı : Sağlık Bilimleri Fakültesi Dekan Yardımcılığı  
 
Görevin Kısa Tanımı: 
Üniversite ve Fakültenin vizyonu ve misyonu doğrultusunda eğitim ve öğretim hizmetleri ve bilimsel faaliyetleri 
gerçekleştirmek için faaliyetlerin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yürütülmesi amacıyla 
çalışmalarında Dekana yardımcı olmak. 
 

 
Yapmakla Sorumlu Olduğu Görevler: 
1. Dekana çalışmalarında yardımcı olmak. 
2. Dekanın görev alanı ile ilgili vereceği diğer işleri yapmak. 
3. EBYS sisteminde görev alanıyla ilgili yazışmaları takip etmek ve sonuçlandırmak. 
4. Dekan, görevi başında olmadığı zaman vekâlet etmek.  
5. İlgili kanun ve yönetmeliklerle verilen görevleri yapmak. 
6. 2547 Sayılı Yüksek Öğretim Kanunu, 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu, 4857 sayılı İş Kanunu, 6331 sayılı 

İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu, 6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu ve görev alanı ile ilgili diğer 
mevzuata uygun çalışmak. 

7. Bağlı olduğu süreç ile üst yönetici/yöneticileri tarafından verilen, diğer işleri ve işlemleri yapmak. 
8. Görevini yürütmekle yükümlü olduğu hizmetler ve benzeri diğer iş ve görevlerin yerine getirilmesinden bağlı 

olduğu üst yönetici / yöneticilerine karşı sorumludur. 
 

İşi Yapmakla Sorumlu Personelin Unvan ve Nitelikleri: 

1. Dekana yardımcı olmak üzere 3 yıl süre ile fakülte içerisinde aylıklı öğretim üyelerinin içerisinden yine 
Dekanın önerip seçtiği kişidir. 

2. Dekanın görevinin sona ermesi veya istifa etmesi sonucu dekan yardımcısının görevi düşer. 

 


