GEÇİCİ GÖREVLENDİRME TALEBİ ( 2547 S.K 39. MADDE) İMZA ONAY SÜRECİ İŞ AKIŞI
*(Görevlendirmeyi talep eden öğretim üyesi/elemanı tarafından süreç başlatılacaktır.)
· Geçici görevlendirme talep formunu sbf/bilgi-belge/personel sekmesinden indirerek (https://sbf.ogu.edu.tr/Sayfa/Index/124/personel) doldurunuz.
· Doldurulan belgeyi EBYS kişisel hesabınızdan yükleyiniz.
Yüklemek için EBYS içinde sol listede bulunan Evrak / Giden Evrak / Harici Kurum içi giden evrak / Ekle sekmelerini kullanarak ilerleyiniz ve açılan sayfada sağ listede dosya seç kısmına doldurduğunuz Geçici Görevlendirme Talep Formunu yükleyiniz.
· Sol üst sekmeden Ekler/ Seç ve Ekle sekmesini tıklayarak görevlendirme belgenize esas teşkil eden kanıtlayıcı belgeleri yükleyiniz.
· EBYS ekranında sağ listede Gönderilen Makam sekmesine giriniz; 
1.Sağlık Bilimleri Fakültesi Dekanlığı’nı seçiniz ( Gereğine ibaresi olmalı )
2.Rektörlük Personel Daire Başkanlığı’nı seçiniz ( Bilgisine ibaresi olmalı )
· EBYS ekranında sağ listede Dosya Kodunu: 903.07 olarak seçiniz.
· EBYS ekranında sağ listede Konuya: Görevlendirmeler ( Unvan-Adı-Soyadınızı yazınız )
· EBYS ekranında sağ listede paraflayıcılar sekmesine giriniz ve paraflayıcı olarak sırasıyla
1. parafçı; Kendinizi parafçı seçiniz.
2. parafçı; Anabilim Dalı Başkanını parafçı seçiniz.
3. parafçı; Bölüm Başkanını parafçı seçiniz.
· EBYS ekranında sağ listede imzalayacak kullanıcılar sekmesine giriniz; Dekanı imzacı seçiniz.
· Sağ alt köşede yer alan işlemler kısmından “Kaydet ve Dolaşıma Çıkar” sekmesini tıklayarak görevlendirme talep Olur/İmza sürecini başlatınız.
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