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% 2 o} BASVURUDA ISTENEN HiZMET (E)LLEA};TAK
a i ' STENEN _ N
g lglgd| ™ BELGELER VE IS SURECI ALANLAR | Ik | parar | VARSAYAPMASI | VAPMASI - | ORTALAMA | YILLIK | SUNULUP
52| <2 MAKAMI | LISTESI GEREKEN i¢ GEREKEN DIS TAMAMLAN | Shiey | O
e YAZISMALAR YAZISMALAR MA SURESI
S|23
X| »nao
Ders Kayutlar Universite Senatosunun karari Ogrenciler Ogrenci | - - - 1 hafta 2 Evet
N dogrultusunda dénem iginde Isleri
N alinacak derslere kayit Biirosu
1 o yaptirilmasi
Mazeret kayitlar1 icin -Egitim-Ogretimin her Ogrenciler | Ogrenci | - -Béliim Ogrenci Isleri | 1 hafta - Hayir
g basvuru ve doneminin basladigs ilk hafta. Isleri Bagkanliklar1 | Daire
§ sonug¢landirma -Ogrenci Isleri Biirosundan Biirosu Bagkanlig1
2 2| g almip doldurulan dilekge ile
N birlikte mazeret belgesi
N -Fakiilte Yonetim Kurulu’nun
® mazereti kabul etmesinin
ardindan 6grenim harcinin
yatirilmasi ve kayit islemlerinin
yapilmasi
-Fakiilteye kayit yaptiran ve Ogrenciler Ogrenci -Bolim 3 hafta - Evet
daha dnce bir fakiilte/yiiksek Isleri Baskanliklar
Ders muafiyetine okulda 6grenim goriip basarili Biirosu
3 bagvuru ve olduklar1 derslerden muaf olmak
w| g sonug¢landirma isteyen birinci sinif 6grencileri
S g egitim-6gretim yilinin ilk iki
& haftasinda
3| 8

Dilekge ve ekinde Not Durum
Belgesi ile bagvuru yaparlar.
-Boliim Muafiyet Komisyonu
karar1

-Fakiilte Yonetim Kurulu karari




Kurulu karar1

-Onlisans ve Lisans Egitim- Ogrenciler Ogrenci -Bolim Ogrenci Isleri 15 giin Hayir
Ogretim Yonetmeligi geregince Isleri Bagkanliklar1 | Daire
S Kayit dondurma her dénemin ilk bir ay1 igerisinde Biirosu Baskanlig1
3 mazeretin belirtildigi dilekge ve
S ekleri
10 -Fakiilte Yonetim Kurulu karari
S
3 -Kurumlardan gelen yazi Ogrenciler Ogrenci Burs Ogrenci Isleri Kurumlari Evet
“ Burs islemlerine dogrultusunda Burs Komisyonu | ve kurumlar iS!'eri komisyonu Daire n onerileri
3 bagvuru ve Bagkanlhiginca yapilan duyurular Biirosu Bagkanlig dogrultusu
¥ sonuglandirma tizerine dilekge verilmesi nda
@ -Komisyon karari degismekt
edir.
Tgili kurumdan gelen yaz1 ve Ogrenciler Ogrenci | -Ogrenci - Ogrenci Isleri 15 giin Hayir
ekleri iizerine 6grencilerin bagari Isleri Isleri Daire
N Kredi Yurtlar Kurumu | durumlari dikkate alinarak islem Biirosu hge]rp.liru Baskanlig
§ burs ve kredi iglemleri | yapilir. Se?«gttteeri araciligiyla
“Dekan Kredi Yurtlar
Lo Kurumu Genel
S Miidiirliigii
S -Mazereti miiteakip bir hafta Ogrenciler Ogrenci | -Ogrenci -Boliim - 5 giin Hayir
3 Ara sinavlar i¢in icerisinde Ogrenci Isleri Isleri Isleri Baskanliklari
S mazeret sinavi bagvuru | Biirosundan alinip doldurulan Biirosu Memuru
S dilekge ile birlikte mazeret “Fakiilte
o belgesi Sekreteri
™ -Dekan
-Mazeretin kabul edildigine
iligkin
-Ogrenci Isleri Biirosundan Ogrenciler | Ogrenci | - -Béliim - 15 Giin Hayir
ol o ' almip doldurulacak dilekge Isleri Baskanliklar
§ . Sinav Notuna Itiraz -Ogretim elemani tarafindan Biirosu
S S inceleme yapilmasindan sonra
3|8 gerekirse Fakiilte Yonetim




ile belirlenir.

Yatay Gegisler Yiiksekdgretim Kurumlarinda Ogrenciler Ogrenci | - -Yatay Gegis Ogrenci Isleri Senatonun Hayir
Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Isleri Komisyonlar1 | Daire belirledigi
Programlar Arasinda Gegis, Cift Biirosu -Bolim Baskanlig1 takvime
10 | vl o Anadal, Yan Dal ile Kurumlar Baskanliklari gore
5| S arasi Kredi Transferi Yapilmasi
§ < Esaslarina Iliskin Yonetmelik
3| 2 geregi )
dilekg¢e ekinde Universitemiz
Senatosunca belirlenen belgeler
(OSYM sonug belgesi
Transkript, Egt-Ogrt.Plani vs.)
-Yaz Okulu Yénetmeligi Ogrenciler | Ogrenci | - Bolim -Ogrenci Isleri | 1 hafta Hayir
-Fakiilte Kurulu ve Universite Isleri Baskanlig1 Daire
0 Yaz Okulundan ders Senatosunun Karari Biirosu Baskanlig
11 § o almmasi -Fakiilte Yonetim Kurulu karari -Universiteler
| g -Yaz Okulu kapsaminda ders
“ld alinacak Universitelerin ve
-y aliacak derslerin belirtildigi
- dilekge
Ogrenci sleri Biirosundan almip | Ogrenciler | Ogrenci | -Ogrenci - - 1Giin Hayir
doldurulacak dilekge Isleri Isleri
Hargsiz Pasaport Birosu | Memuru
12 2 stegi -Fakiilte_
= Sekreteri
o -Dekan
S
i -Disiplin Yonetmeligi geregince | Ogrenciler | Ogrenci -Béliim Ogrenci Isleri | Konusuna Hayir
Ql = ) islem yapulir. Is!.erl Bagkanliklar1 | Daire gore
% N Ogrencilerin disiplin Biirosu -Sorusturmaci | Bagkanligi degismekt
13 o Islemleri edir.
(92)
-Ogrenci danismanliklar1 Bolim | Ogrenciler, | Ogrenci | - -Béliim - Siirekli Hayir
N Bagkanliklarmun teklifi iizerine | Akademik | Isleri Baskanliklar
16 s Danigmanlik Hizmetleri | Fakiilte Y6netim Kurulu karari Personel Biirosu
N
o
™




-Ogretim Uyeligine Yiikseltilme | Ogretim Personel | -Memur Bolim Personel Dairesi 3ay Evet
ve Atanma Yo6netmeligi elemanlari ve idari | -Fak.Sek. Bagkanliklar1 | Bagkanlig
-Universitelerde Akademik Isler -Dekan
Teskilat Yonetmeligi Biirosu
-Ogretim Uyesi Digindaki
2l Kadro islemleri Ogretim Elemani Kadrolarina
20 | B 2 Naklen veya Aciktan Yapilacak
% S Atamalarda Uygulanacak
N Merkezi Sinav ile Giris
Siralarma Iliskin Usul ve Esaslar
Hakkinda Yonetmelik geregi
Boliimlerden gelen kadro
ihtiyaci yazisi veya duyulan
liizum iizerine
Yurti¢i ve Yurtdiginda Ogrenciler, Personel | -Memur Bolim Personel Dai. Bsk. | 1-2 ay Evet
Ogretim elemani Gorevlendirmelerde Uyulacak Ogretim ve Idari | -Sef Bagkanliklart | Araciligr ile diger
21 gorevlendirme islemi Esaslara {ligkin Yon. geregi elemanlari Isler -Fak.Sek. kurumlar
Boliimlerden gelen yazi ve Biirosu | “Dekan
% s ihtiyag iizerine
% § 2547 YOK Kanunu geregi Akademik Personel | -Memur Boliim Gerekli 1-15 giin Evet
~ Yurtigi ve Yurtdisi Boéliim Baskanligindan gelen Personel ve Idari | -Sef Bagskanliklari | durumlarda
22 Gorevlendirme Istegi yaz1 ekinde dilekge ve ekleri Isler -Fak.Sek. Personel Daire
Biirosu -Dekan Bagkanligt
-2547 Sayili Yiiksekogretim Ogretim Personel | -Memur Boliim -Personel Daire 1 hafta Evet
Al « Kanunu geregince béliimlerden Elemanlar1 | ve idari | -Sef Bagkanliklant | Baskanligi
21812 Gorev Siireleri Uzatma | gelen yaz iizerine Isler -Fak.Sek.
S| Biirosu | “Dekan
N
So6zlii miiracaat Akademik ve | Personel | -Memur - Tgili Makama 1 gun Hayir
@l o Kurum Personelinin Idari Personel | ve idari | -Sef
41812 Kurumda calistigimni Isler -Fak.Sek.
8 S gosterir belge Biirosu | “Dekan
Izin Belgesi 657 Sayili Devlet Memurlari Akademik ve | Personel | -Memur - - 1 giin Hayir
Q1 diizenlenmesi Kanunu geregi Idari Personel | ve [dari | -Fakiilte
%32 yazili veya sozlii miiracaat Isler Sekreteri
2 S Biirosu ig;i;ﬁ

-Dekan




657 Sayili Kanun geregi Akademik Personel | -Memur Bolim Personel Dairesi 1 Giin - Evet
= Personel Askerlik Boliim Bagkanlhigindan gelen Personel ve Idari | -Sef Bagkanliklant | Baskanlig
26 o Islemleri yaz1 ekinde dilekge ve ekleri Isler -Fak.Sek.
& Biirosu | ~Dekan
ol o Dilekge ve ekleri iizerine veya Disiplin Personel | -Memur -Bélim -Personel Daire 2ay - Hayir
RS Personel disiplin isleri | ydnetimce gerekli goriilen Komisyonu ve Idari | -Sef Bagkanliklart | Baskanhg
27 | 2| 8 hallerde isler -Fak.Sek. -Disiplin -H_gkulf B
§ § Biirosu | “Dekan komisyonu Miisavirligi
4982 Sayil1 Bilgi Edinme -Ogrenciler Personel | -Memur Boliim Rektorliik Bilgi 1 hafta 1-3 Evet
X 2 Bilgi Edinme Kanunu Hakkinda Universitemiz | -Personel ve Idari | -Sef Bagkanliklart | Edinme Birimi giin
8 | 2 N Bilgi Edinme Birimine yapilan -Gergek ve Isler -Fak.Sek.
S| © miiracaatlarin Fakiiltemize tizel kisiler | pijrog, | -Dekan ¥
yonlendirilmesi iizerine
Dilekge ile miiracaat Personel, Personel | -Memur -Personel Gergek ve tiizel 1-3 giin - Kismen
o Dilekgelere cevap bolimler, ve Idari | -Sef -Bélim kisiler evet
29 g? = verilmesi g"er(;ek.v.e isler -Fak.Sek. Bagkanliklari
& o tiizel kigiler Biirosu -Dekan
&
Faaliyet Raporu -5018 Sayili Kamu Mali Strateji Personel | -Memur Bélim Strateji Gelistirme | 1 ay 1 Evet
Yénetim ve Kontrol Kanunu Gelistirme ve Idari | -Sef Bagkanliklart | Daire Bagkanligt
0 | § 10 -Kamu Idarelerince Hazirlanacak | Daire Isler -Fak.Sek.
= Faaliyet Raporlar1 Hakkinda Bagkanhg Biirosu | “Dekan
@ < Yonetmelik geregince
Rektorliikten gelen yazil talep
tizerine
5434 Emekli Sandig1 Kanunu Akademik Personel | -Memur Bolim Personel Dairesi 2 Giin - Evet
geregi Boliim Baskanlhigindan Personel ve Idari | -Sef Bagkanliklar1 | Bagkanligi
311 11 8 Emeklilik Islemleri gelen yaz1 ekinde dilekge ve Isler -Fak.Sek.
B S ekleri Biirosu | “Dekan
(e} (92)
Q|




-657 Sayili1 Devlet Memurlari Akademik Mali -Mali Isler | - -Strateji Daire Her ay 12 Evet
Kanun geregince (Madde: 155- | ve idari Isler memuru Bagkanh@ diizenli
154-36-152202-206- 43/A- personeli Biirosu | -Sef -Personel Daire olarak
32 43/B) -Fakulte_ Bagkanlig
- Sekreteri
-484 Sayili Damga Vergisi
(Gergeklest
Kanunu irme
-5615 Sayili Gelir Vergisi Gorevlesi)
Personel Maaglar1 ve ek | Kanunu -Dekan
o0demelerin yapilmasi -5473 Sayili Kanun (Harcama
-2914 Sayil1 Yiiksek Ogretim Yetkilisi)
NI Personel Kanunu
gl o -2547 Sayil1 Yiiksekogretim
8| g Kanunu
© | ® -375 Sayili Kanun hitkmiinde
kararnameyle ek 6demeler
-5510 Sayil1 Kanun geregince
genel saglik sigortasi
maaglar hesaplanirken kisiye ait
derece, kademe terfi onaylar1
sisteme giris yapilir. Kisilere ait
degisiklikler ve ek 6deme
gerektirecek durumlar her ay
icinde takip edilir ve maas
6deme siirecine yansitilir.
-6245 Sayili Harcirah Kanunu Akademik Mali -Mutemet | Bolimler Strateji Daire Siirekli - Hayir
-Yénetim Kurulu kararlari ve Idari Isler -Fakiilte Baskanlig
Personel Yolluklari - Rektorliik Onayi Personel Biirosu | Sekreteri
-Yolluk Beyan1 (Gergeklest
N irme
q o Gorevlesi)
B ® -Dekan
3 (Harcama
Yetkilisi)

33




-2547 Sayili Yiiksekogretim Ogretim Mali -Mutemet | Boliimler Strateji Daire Dénemde Evet
Kanunu Elemanlar Isler -Fakﬁlte_ Baskanlig 4 ay
34 -Ders Yiikii Tespiti ve Ek ders Biirosu | Sekreteri Yilda § ay
iicreti 6demelerinde uyulacak (Gergeldest
esaslar. ICriri?reevlesi)
-484 Sayili Damga Vergisi _Dekan
) Kanunu (Harcama
Ek Ders Odemeleri -5615 Sayil1 Gelir Vergisi Yetkilisi)
Kanunu
'§I 8 -Boliimlerde okutulacak dersler
3| S ve bu dersler de gorevlendirilen
§ O:g' ogretim elamanlar1 Fakiilte
Yonetim Kurulu karariyla
belirlenir.
-Tgili 6gretim elemanlarina ait
ders yiikii formlar1 boliimler
aracilifryla mali isler biirosunda
toparlanir.
-Her 6gretim elemanina kag saat
ticret 6denecegini belirten bordro
ve puantajlar hesaplanir.
-2547 sayili Yiiksekogretim Ogretim Mali -Mutemet | Béliimler Strateji Daire Gliz ve Evet
Kanunu Ders Yiikii tespiti ve Elemanlari Isler -Fakiilte Bagkanligi Bahar
Ekders iicreti 6demelerinde Biirosu | Sekreteri Donemi
uyulacak esaslar. (Gergeklest olmak
-484 Sayili Damga Verdisi I(E?rivlesi) lizere
Yariyil Sonu Smav Kanunu -Dekan yilda 2
Ucreti Odemeleri -5615 Sayili Gelir Vergisi (Harcama kez 3
NIR=] -Fakiiltemiz Yonetim Kurulu Yetkilisi hafta
§| S )
S| S karart siireyle
35 § g -Boliimlere ait sinav programlari

-0gretim elemanlarin hangi tarih
ve saatte ka¢ dgrenciye sinav
yaptiklarmi belirtir sinav
cizelgesi

-Her 6gretim elemanina kag saat
iicret 6denecegini belirten bordro
ve puantajlar hesaplanir.




SGK Personel -5510 Sayili kanun cercevesince | Akademik ve | Mali -Mutemet Strateji Daire Her ayin 12 Evet
Beyannameleri her aya ait maag evraklari Idari Personel | Isler -Fakiilte Baskanlig1 15%i ile
N hazirlandiktan sonra ilgili Biirosu Sekreteri 20’si arast
9| o miktarlar belirlenir ve her aymn 2 giin
Sl S 15’1 ile 20’si arasmnda elektronik
(e} < oy
© | © ortamda beyanname gonderilir.
36
Fakiilte Biitcesinin -5018 Sayili Kanun -Rektorlik Mali -Mali Isler Strateji Daire Her mali 1 Hayir
A Hazirlanmast -Biitce Cagrist Strateji Daire | Isler memuru Bagkanligi yil igin 1
38 § 3 -Rektorliik Strateji Daire Baskanligr Birrosu -Ee]f(" I ay
N < S0 : -raKulte
@| @ Bagkanligi’nin talebi Sekreteri
-4737 sayih kanunun 4. maddesi | Ogrenci ve Mali -Satin Boliimler -Strateji Daire 3 giin ile - Evet
kapsamlnda dogrudan temin Personel Isler Alma Baskanllgl ihalenin
40 -22/a-22/b-22/c-22/d-22/e Biirosu Memuru -Firmalar bitimine
3 Mal veya hizmet alim1 bentleri kapsaminda birimlerden -$ef" kadar
§ gelen talep veya duyulan liizum Fakiilte
Sekreteri
tizerine 4734 sayili kanun
geregince islem yapilir.
Mali yilda yapilan tiim 6demeler I¢ Denetim Mali -Mutemet Boliimler Strateji Daire Egitim - Hayir
Sayistay Denetimleri ve | denetlenir Birimi Isler -Fakiilte Bagkanligi ogretimin
5 I¢ Denetgilerin yapmis Biirosu Sekreteri devam
43 E oldugu denetimler ettigi
) aylarda
Satin Alma giris 5018 Sayili Kamu Mali Satici Taginir -Fakiilte - - 1 Giin - Hayir
< Yonetimi ve Kontrol Kanunu, firmalar Kayit Sekreteri
44 § § Tagmir Mal Yénetmeligi geregi | Gereek ve Kontrol | -Dekan
g S Fatura veya Fatura Tiizel kigiler | Yetkilisi
N yerine gececek
belgeler
Bagis Giris 5018 Sayili Kamu Mali Bagis yapan Dekanlik | -Fakiilte - Gergek ve 1 Gin - Hayir
Yoénetimi ve Kontrol Kanunu, Gergek ve Sekreteri Tiizel
45 § o Tasmir Mal Yénetmeligi geregi Tiizel Kisiler -Dekan Kisiler
S| =2 Fatura veya Fatura yerine ~Tasinir
~| @ Kayit
S| @ gececek belgeler, Kontrol

varsa imzalanmis protokol

Yetkilisi.




Devir girisi Ilgili birimden Universite Taginir -Fakiilte - - 1 Giin Hayir
(Universite gelen TIF Belgesi Birimleri Kayit Sekreteri
46 Birimler (Tasmir Islem Fisi). Kontrol | -Dekan
Arasi ) Yetkilisi
Devir ¢ikist Ilgili birimlerden gelen yaz Universite Taginir -Fakiilte - Tgili birimler 1 Giin Hayir
(Universite ekinde istek belgesi Birimleri ve | Kayit Sekreteri
47 birimler arasi iiniteleri Kontrol -Dekan
< ¢ikis islemleri) Yetkilisi
2
g Tiketim Cikis Istek Belgesi idari biirolar, | Tagmur -Fakiilte -idari biirolar | - 1 Giin Hayir
N Akademik ve | Kayit Sekreteri -Bolim
48 idari Kontrol -Dekan Bagkanliklari
personel Yetkilisi
TUBITAK PROJE Fatura ve fatura yerine gececek Akademik Tagimir -Fakiilte - - 1 Giin Hayir
Girisi belgeler Personel Kayit Sekreteri
49 Kontrol -Proje
Yetkilisi | Yiriitiictsii
<
S
g BAP PROJE Akademik Tasimir -Fakiilte - - 1 giin Hayir
~ Girisi Fatura ve fatura yerine gececek | Personel Kayit Sekreteri
50 belgeler Kontrol | -Proje
Yetkilisi | Yiiriitiictsi
Devir/ Kurum Girisi Ilgili birimden gelen TIF Belgesi | Fakiilte Tasinir -Sef - - 1 Giin Hayir
hS Birimleri Kayit -Fakiilte
51 | 8 Akademik Kontrol Sekreteri
R Personel Yetkilisi
< Idari Personel
Devir/Kurum Cikis Ilgili birimden gelen TIF Belgesi | Universite Taginir -Sef - Universitesi 1 Giin Hayir
3 ve iist yazisi I§irimleri ve Kayit -Fakiilte E}irimleri ve
55 | 8 Uniteleri Kontrol Sekreteri Uniteleri
g Yetkilisi | -Proje
N Yiiriitiiciisii




Zimmet Figi Verme Istek Belgesi Akademik Taginir -Sef - 1 Giin Hayir
(Kisi-Ortak alan) ve Kayit -Fakiilte
56 Idari Kontrol Sekreteri
Personel Yetkilisi
<
Lo
S
g Zimmet Fisi Diigme Talep ve ihtiyag iizerine Akademik Tasmir -Sef - 1 Giin Hayir
N (Kisi-Ortak alan) ilgilendirme beyan etme ve Kayit -Fakiilte
57 Idari Kontrol Sekreteri
Personel Yetkilisi
Barkot Yeni girisi yapilan taginir Tasmir Kayit | Tasinir - - 15 gilin Hayir
3 Yazdirma kayitlarm barkodlanmasi Mal ve Kayit
58 | 8 Malzemeleri Kontrol
2 Yetkilisi
o
N
Tasmir Istek Talep ve beyan Akademik Tagmir -Sef - 1 Giin Hayir
Belgesi ve Idari Kayit -Fakdilte
59 Personel Kontrol Sekreteri
Yetkilisi
< Muayene ve Fatura ve yerine gecen belgeler | Satici Tasimr Satin alma - lgiin Hayir
S Kabul Firmalar Kayit Kom.
60 '% Komisyon Gergek ve Kontrol Bask. ve
Q Tutanag: Tiizel kisiler | Yetkilisi | Uyeleri
Kayittan Diisme Ekonomik 6émriinii tamamlanus | Duyulan Tasimnir -Sef Rektorliik 1-15 giin Hayir
Teklif Onay mal ve malzemelerin teknik lizum tizerine | Kayit -Fakiilte Makamm
61 Tutanag personel raporu ile beyan etmesi Kontrol | Sekreteri
Yetkilisi | -Dekan
3 Aylik Periyodik olarak tiger aylik Strateji Taginir -Fakiilte Strateji 1 Giin Hayir
Tiiketim dénem sonlar1 Gelistirme Kayit Sekreteri Gelistirme
62 Cetveli Daire Kontrol | -Dekan Daire
Bagkanligi Yetkilisi Bagkanligt
<
[Te)
S
g Sayim Tutanag: Idarenin talebi ve yil sonlarinda | Strateji Tagimir -Sayim Strateji 1 Giin Hayir
N Gelistirme Kayit Kom. Gelistirme
63 Daire Kontrol Uyeleri Daire
Bagkanligi Yetkilisi | -Fak.Sek. Bagkanligt




Deger Tespit Bagis yolu ile kazanilan mal ve Biirokratik Taginir -Fakiilte - - 1 Giin Hayir
Komisyon malzeme degerlendirilmesi gereklilik Kayit Sekreteri
64 Tutanag1 Kontrol
Yetkilisi
o
8
© Y1l Sonu Sayim Her cari y1l sonunda yapilmasi Rektorliik Sayim -Fakiilte Rektorliik Cari y1l Hayir
Q Tutanag1 gereken periyodik islem Saymanhk | Kom. Sekreteri Saymanlik basindan
65 Birimi Tasinir | -Dekan Birimi itibaren
Kayit Araciligi ile 15 Subat a
Kontrol Sayistay kadar
Sor.
Tagmir Sayim Her cari y1l sonunda yapilmasi Rektorlik Tasmir | -Fakiilte Rektorliik Cari y1l Hayir
Ve Dokiim gereken periyodik islem Saymanlik Kayit Sekreteri Saymanlik basindan
66 Cetveli Birimi Biirosu | "Dekan Birimi itibaren
- Araciligi ile 15 Subata
§ Sayistay kadar
g Harcama Birimi Her cari yil sonunda yapilmasi Rektorliik Taginir | -Fakiilte Rektorliik Rektorliik Cari yil Hayir
o Taginir Yonetim gereken periyodik islem Saymanlik Kayit Sekreteri Saymanlik Saymanlik bagindan
67 Hesabt Cetveli Birimi Biirosu | -Dekan Birimi Birimi itibaren
Araciligi ile 15 Subata
Sayistay kadar




