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  ESOGÜ Sağlık Bilimleri Fakültesi Sağlık Yönetimi Bölümü 

Ders Bilgi Formu

	DÖNEM
	 GÜZ


	DERSİN KODU
	281413006
	DERSİN ADI
	TIBBİ DOKÜMANTASYON


	YARIYIL


	HAFTALIK DERS SAATİ
	DERSİN

	
	Teorik
	Uygulama
	Laboratuar
	Kredisi
	AKTS
	TÜRÜ
	DİLİ

	3
	 2
	- 
	- 
	2
	4 
	ZORUNLU (X) SEÇMELİ ( )
	Türkçe

	DERSİN KATEGORİSİ

	Temel Bilim
	Temel Mühendislik
	Makine  Mühendisliği

 [Önemli düzeyde tasarım içeriyorsa (() koyunuz.]
	Sosyal Bilim

	
	
	 
	X

	DEĞERLENDİRME ÖLÇÜTLERİ

	YARIYIL İÇİ
	Faaliyet türü
	Sayı
	%

	
	I. Ara Sınav
	1 
	 40

	
	II. Ara Sınav
	-
	-

	
	Kısa Sınav
	-
	-

	
	Ödev
	-
	-  

	
	Proje
	-
	-

	
	Rapor
	-
	-

	
	Diğer (………)
	-
	-

	YARIYIL SONU SINAVI
	
	1 
	60 

	VARSA ÖNERİLEN ÖNKOŞUL(LAR)
	-

	DERSİN KISA İÇERİĞİ
	Tıbbi dokümantasyon ile ilgili kavramlar, tıbbi doküman ve tıbbi dokümantasyonun tarihçesi, tıbbi dokümanların temel özellikleri, tıbbi kayıtların önemi, kullanımı ve başlıca kullanıcıları, tıbbi kayıtların kapsamı ve düzenlenmesi, hasta dosyalarının niteliksel ve niceliksel analizi, hasta dosyalarının numaralanması ve sıralanması, hasta dosyaları arşivlerinde kullanılan indeksler, hasta dosyaları arşivinin mimari yapı ve özellikleri, hasta dosyalarının hukuki ve idari önemi, hasta dosyaları arşivi bölüm ve fonksiyonları, hasta dosyaları arşivlerinde örgüt modelleri, hasta dosyaları arşivinin yönetim ve organizasyonu konularında bilgi sağlamayı içerir. 

	DERSİN AMAÇLARI
	Hastanelerdeki tıbbi kayıtların önemleri, hazırlanışları, kullanımlarıyla, yönetsel karar verme alanlarındaki etkilerinden örneklerle, öğrencilere bu alana yönelik bilgi vermek

	DERSİN MESLEK EĞİTİMİNİ SAĞLAMAYA YÖNELİK KATKISI
	Tıbbi dokümantasyon ile ilgili kavramları öğrenir ve hasta dosyaları ile ilgili gerekli analizleri yapabilir

	DERSİN ÖĞRENİM ÇIKTILARI
	1. Bu dersin sonunda öğrenci; - Tıbbi dokümantasyon ile ilgili kavramları, tıbbi dokümanların temel özelliklerini tanıyabilecek - Tıbbi kayıtların önemini ve kullanım alanlarını açıklar, - Tıbbi kayıtların kapsamı ve düzenlenmesi yöntemlerini açıklar,

2. Hasta dosyalarının niteliksel ve niceliksel analizini yorumlayabilecek, - Hasta numaralanması ve sıralanması yöntemlerini, hasta dosyaları arşivlerinde kullanılan indeksleri tanıyabilecek. - Hasta dosyaları arşivinin mimari yapı ve özelliklerini, hasta dosyaları arşivi bölüm ve fonksiyonlarını, hasta dosyaları arşivlerinde örgüt modellerini, hasta dosyaları arşivinin yönetim ve organizasyonunu açıklar.

3. Tıbbi kayıtların sorumluluğu, hukuki durumu, gizliliği, güvenliği ve mahremiyeti konusunda yasal düzenlemeleri bilir.

	TEMEL DERS KİTABI
	HUFFMAN, Edna. Medical Record Management, Bervyn, Illnois, 1985.
2. SHURKA, M. Health Information Management in Hospitals, (American Hospital Publishing Inc, 1994.
3. Austin J.C. "Information Systems for Health Services Administration" Fourth Edition. AUPHA Press Michigan,1998.

	YARDIMCI KAYNAKLAR
	Prof. Dr. Adil Artukoğlu, Dr. Esatoğlu Ezel, "Tıbbi Dökümantasyon Tarihi ve Tıbbi Dökümantasyon ile İlgili Meslekleşmenin Gelişimi" Ankara Üniversitesi Dikimevi Sağlık Hizmetleri Meslek Yüksekokulu Yıllığı, Cilt: 1, Sayı: 1, 2000

	DERSTE GEREKLİ ARAÇ VE GEREÇLER
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	DERSİN HAFTALIK PLANI

	HAFTA
	İŞLENEN KONULAR

	1
	Tıbbi dokümantasyon ile ilgili kavramlar

	2
	Tıbbi Doküman ve tıbbi dokümantasyonun tarihçesi

	3
	Tıbbi Dokümanların genel özellikleri

	4
	Tıbbi kayıtların önemi, yönetimi ve organizazyonu

	5
	Tıbbi kayıtların kullanımı ve başlıca kullanıcıları

	6
	Ara sınav

	7
	Tıbbi kayıtların kapsamı ve düzenlenmesi

	8
	Hasta dosyalarının niteliksel ve niceliksel analizi

	9
	Hasta dosyalarının numaralanması ve sıralanması

	10
	Hasta dosyaları arşivlerinde kullanılan indeksler

	11
	Ara sınav

	12
	Hasta dosyaları arşivinin mimari yapı ve özellikleri

	13
	Hasta dosyaları arşivi bölüm ve fonksiyonları

	14
	Hasta dosyaları arşivlerinde örgüt modelleri

	15,16
	Final Sınavı


	NO
	PROGRAM ÇIKTISI 
	3
	2
	1

	1
	Sağlık Yönetimi eğitiminde temel kavramları tanıma becerisi
	
	X 
	

	2
	Temel kavramları merkeze alarak etik problemlere yaklaşma becerisi
	
	X
	

	3
	Sağlık bilimlerine ilişkin bilgi sahibi olma ve edindiği bilgileri uygulama becerisi
	
	X 
	 

	4
	Disiplinler-arası takım çalışması yapabilme becerisi
	  X
	
	

	5
	Tıbbi problemleri tanıma, formülize etme ve çözme becerisi
	
	X 
	 

	6
	Etkin yazılı ve sözlü iletişim/sunum becerisi
	
	X
	 

	7
	Mesleki ve etik sorumluluğu anlama ve uygulama becerisi
	 
	X
	 

	8
	Yaşam boyu öğrenimin önemini kavrama ve uygulama becerisi
	 
	X 
	

	1:Hiç Katkısı Yok. 2:Kısmen Katkısı Var. 3:Tam Katkısı Var.

	Dersin Öğretim Üyesi:   Yrd. Doç. Dr. Yaşar ODACIOĞLU
	Tarih:

	İmza:
	

	
	
	
	
	
	
	


ESOGÜ Healthcare Management Department
COURSE INFORMATION FORM

	SEMESTER
	 FALL


	COURSE CODE
	281413006
	COURSE NAME
	MEDICAL DOCUMENTATION


	SEMESTER

	WEEKLY COURSE PERIOD
	COURSE OF

	
	Theory
	Practice
	Labratory
	Credit
	ECTS
	TYPE
	LANGUAGE

	 3
	2
	- 
	- 
	2 
	4 
	COMPULSORY (X)  ELECTIVE ( )
	TURKISH

	COURSE CATAGORY

	Basic Science
	Basic Engineering
	Mechanical Engineering Profession
 [if it contains considerable design, mark with  (() ]
	Social Science

	
	
	  
	X

	ASSESSMENT CRITERIA

	MID-TERM
	Evaluation Type
	Quantity
	%

	
	1st Mid-Term
	1
	40

	
	2nd Mid-Term
	
	

	
	Quiz
	
	 

	
	Homework
	
	

	
	Project
	 
	 

	
	Report
	
	

	
	Others (………)
	
	

	FINAL EXAM
	 
	1
	60

	PREREQUIEITE(S)
	-

	COURSE DESCRIPTION
	The concepts about medical documentation, the history of medical document and the documentation, basic principles of medical documents, the importance, the use and the main users of medical records, the content and the arrangement of the medical records, the quantitative and the qualitative analysis of the medical records, the numbering and the ordering of medical record, the indexes used in the medical record department, the properties and the structure of medical record department, the functions and the department of the medical record, The importance of the legal and administrative patient files, organization models of the medical record department, the management and the organisation of the medical record department. 

	COURSE OBJECTIVES
	To support enough information to students about importance of medical records, using of medical records and this records role of making decision process

	ADDITIVE OF COURSE TO APPLY PROFESSIONAL EDUATION
	Learn concepts related to medical documentation and make necessary analyzes about patient files

	COURSE OUTCOMES
	1. At the end of the lecture student: ? knows the concepts of the medical documentation and the basic properties of the medical documents. ? explains the importance and the area of usage of medical records ? explains the content and arragenment methods of the medical records ? comments on the qualitative and the quantitative analysis of the medical records

2. Students knows the methods for patient numbering and ordering, the indexes used in the medical record department ? explains the structure and the properties of the patient files, the sections and the functions of medical record department, the organization models in the medical record department, the organization and the management of the medical record department

3. Student explains the legal arrangements about the responsibility, the right, the confidentiality, the security and the privacy of the medical records

	TEXTBOOK
	1. HUFFMAN, Edna. Medical Record Management, Bervyn, Illnois, 1985.
2. SHURKA, M. Health Information Management in Hospitals, (American Hospital Publishing Inc, 1994.
3. Austin J.C. "Information Systems for Health Services Administration" Fourth Edition. AUPHA Press Michigan,1998

	OTHER REFERENCES
	 Prof. Dr. Adil Artukoğlu, Dr. Esatoğlu Ezel, "Tıbbi Dökümantasyon Tarihi ve Tıbbi Dökümantasyon ile İlgili Meslekleşmenin Gelişimi" Ankara Üniversitesi Dikimevi Sağlık Hizmetleri Meslek Yüksekokulu Yıllığı, Cilt: 1, Sayı: 1, 2000.

	TOOLS AND EQUIPMENTS REQUIRED
	  


	COURSE SYLLABUS

	WEEK
	TOPICS 

	1
	The concepts about medical documentation

	2
	The history of medical document and the documentation

	3
	Basic principles of medical documents

	4
	The importance of medical documents, management and organization

	5
	The use and the main users of medical records

	6
	Midterm exam

	7
	The content and the arrangement of the medical records

	8
	The quantative and the qualitative analysis of the medical records

	9
	The numbering and the ordering of medical record

	10
	The indexes used in medical record department

	11
	Midterm exam

	12
	The properties and the structure of medical record department

	13
	The functions and the department of the medical record

	14
	The organization models of the medical record department

	15,16
	Final Exam


	NO
	PROGRAM OUTCOMES 
	3
	2
	1

	1
	Get a recognition of basis principles in Nursing/Midwifery/Management of healthcare institutions education 
	
	X 
	

	2
	Get an ability to solve ethical problems with basic principles
	
	X
	

	3
	Nursing/Midwifery/Management of healthcare institutions education Gather as well as apply knowledge of health sciences
	
	X 
	 

	4
	Function on multi-disciplinary teams
	  X
	
	

	5
	Identify, formulate, and solve medical and Nursing/Midwifery/Management of healthcare institutions education problems
	
	X 
	 

	6
	Use effective written and oral communication/presentation skills
	
	X
	 

	7
	Get an understanding of  professional and ethical responsibility
	 
	X
	 

	8
	Get a recognition of the need for, and an ability to engage in lifelong learning
	 
	X 
	

	1:None. 2:Partially contribution. 3: Completely contribution.


Instructor(s):   Yrd. Doç. Dr. Yaşar ODACIOĞLU
Signature: 
           







Date: 
