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FAKULTE BUTCESINDEN YAPILACAK HARCAMALARA YONELIK
2026 YILI GOREVLENDIRME iLKELERIi

1- UCRET ODENECEK GOREVLENDIRMELER

a. Kongre, Konferans, Sempozyum vb. Bilimsel Etkinlikler
Yurtici Gorevlendirmeler: Yurtici, uluslararas1 kongre, konferans ve sempozyum vb. bilimsel etkinliklere
bildirili katilimlarda, yazarlardan sadece sunum yapan 6gretim elemanina (poster hari¢) (Ayni bildiri igin
yazarlardan yalnizca birine destek verilir), Fakiiltemiz biit¢esinden yolluklu-yevmiyeli ve/veya katilim ticretli
gorevlendirme ile bir yilda en fazla bir defa toplam 1000 TL yolluk, yevmiye ve/veya katilim iicreti biitge
imkanlar1 dahilinde édenir.

Yurt ici yolluklu-yevmiyeli ve/veya katilim Uicretli gérevlendirmelerde;

a. Bir gorevlendirmede yolluk, yevmiye veya katilim (cretinden birinin kullanilmas: halinde, bir
gorevlendirme hakki kullanilmis sayilir.

b. Odemelerde erken kayit iicreti meblag: esas alinir.

Gorevlendirme yapilacak kongre, konferans ve sempozyum vb. bilimsel etkinliklerin aragtirmacinin
bilim alam ile dogrudan ilgili olmasi ve bildiri kabul siirecinin hakemli oldugunun ispatlanmasi
gerekir. (Kongre web sayfasindan alinan ¢ikt1 veya diizenleme kurulundan alinan yazi ile ibraz edilmesi
gerekir.)

b. Bo6lim Baskanlari, Dekanlar Konseyi vb. Toplantilar

Yurtiginde ve Kibris'ta yapilacak Bolim Bagskanlari, Dekanlar Konseyi gibi egitim-6gretimde birligi saglayan
ve geligsmeleri izlemeye olanak veren toplantilarda gorevlendirilen yoneticilere, yolluk ve yevmiye 0denir. Bir
giinden fazla gorevlendirme yapilmasi halinde, ilgili yasanin kabul ettigi tutarda konaklama bedelinin (fatura
beyan edilerek) ddemesi yapulir.

c. Teknik/Bilimsel Gezi Gorevleri

Sadece ders kapsaminda yapilacak teknik/bilimsel gezilere izin verilir. Teknik/bilimsel gezi tarihinden en geg
10 giin 6nce, boliim yonetiminin is saglig1r ve giivenligi tedbirlerini aldiklara dair bir dilekce ile birlikte,
teknik/bilimsel gezi yapilacak isletme/kurumun kabul yazisi, geziye katilacak 6grencilerin imzali listesi ve ekinde
her bir 6grencinin “Teknik/Bilimsel Gezi Katilim Beyani1” eklenerek Dekanlik makamina gonderilir.

e Sehir ici teknik/bilimsel gezilere, dersin sorumlu 6gretim tiyesinin (yolluksuz-yevmiyesiz) katilimi
zorunludur.

e  Sehir dis1 teknik/bilimsel gezilerde en fazla iki 6gretim elemani gorevlendirilir ve bir 6gretim elemanina
yevmiye ddenir. 25 dgrenci basina 1 6gretim elemani gorevlendirilmesi esastir.

d. Konferans, Seminer vb Etkinlikler
Dekanlik veya Boliim Bagkanliklar1 veya bir ders kapsaminda dersin 6gretim elemani tarafindan bir uzman davet
edilerek Fakiiltemizde gerceklestirilecek seminer, konferans vb. etkinlikler i¢in, Eskigehir disindan davet edilen
kisiye,

e Konaklama harig, yolluk ve yevmiye (en fazla iki giinltik) 6denir.

e Gorevlendirilen kisiye ait yolluk bildirimi tahakkuk servisi tarafindan hazirlanir ve imzalatildiktan sonra
tahakkuk birimine teslim edilir.
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2. UCRETSIZ GOREVLENDIRMELER

Ogretim elemanlar1 Dekan onay1 ile, mesleki olmak Uzere, yurt ici ve yurt dis1 kongre, konferans,
sempozyum, kurs, fuar, calistay vb. bilimsel etkinliklere ve jlri gorevlerine yolluksuz, yevmiyesiz ve
katilim (cretsiz olarak kisa siireli gegici gorevlendirilebilirler.

Yurtdis1 gorevilendirme talep dilekgelerinin ise en az 21 gin 6nceden Dekanliga iletilmesi gerekmektedir.
Gegici gorevlendirme taleplerinde, gérevlendirme yapilacak kurumdan resmi belge ibra edilmesi zorunludur.

Egitim-6gretim yariyih devam ederken (sinav haftalar1 dahil), mesleki olmak tizere, yurt ici ve dist
kongre, konferans,sempozyum, kurs, fuar, ¢alistay vb. bilimsel etkinlikler icin en fazla 3 (lic¢) isgiinii
gorevlendirme yapilir. Bu tir bilimsel etkinlikler igin yapilacak g¢alisma hakkinda detayli rapor,
gorevlendirme formuna eklenir.

Mesleki olmayan hig bir etkinlige gorevlendirme yapilmaz.

Egitim-0gretim devam ederken (giiz ve bahar donemlerinde) etkinligin ger¢eklesmesi durumunda 6gretim
elemani tarafindan ders telafi program bildirilir.

Ucret Odenecek Gorevlendirmelerde Uygulanacak Genel ilkeler

Yurtici gorevlendirme talep dilekcelerinin en az 15 giin 6nceden Dekanliga iletilmesi
gerekmektedir.

Gergeklesmis, tamamlanmis bir etkinlik icin sonrasinda gorevlendirme yapilmaz.

Yurtici, uluslararasi kongre, konferans ve sempozyum vb. bilimsel etkinliklere bildirili katilimlarda
iicretli gorevlendirme yapilabilmesi i¢in, etkinligi diizenleyenlerden en az birinin Resmi_Kurum
tarafindan desteklenmesi gerekir.

Istek oldugu takdirde; uzak ve denizasri iilkelere, kongre tarihlerinden iki giin dncesi ve iki giin sonrasi,
diger yerlere ise bir giin dncesi ve bir giin sonras1 gorevlendirme yapilir. Ugak seferleri nedeniyle daha
fazla sure gerekmesi halinde, fark yillik izinden kullandirilir.

Yolluklu ve yevmiyeli tim gdrevlendirmelerde Fakilte Yonetim Kurulu, Rektorliik Oluru (yurt igi 15
ginden az ise) veya Universite Yénetim Kurulu Karar1 (yurt dis1 veya yurt ici 15 giinden fazla ise)
gereklidir.

Universitemizce tek veya ortaklasa diizenlenen mesleki ulusal veya uluslararasi etkinlikler igin katilim
ucreti 6denmez. Etkinligin sehir disinda diizenlenmesi halinde yolluk ve yevmiye ddenir.

Vakif ve dernekler tarafindan dizenlenen etkinliklere ait katilim Ucretleri, bitce kanunu geregi,
6denmemektedir. Devlet tniversiteleri tarafindan diizenlenen etkinliklerin katilim tcreti igin fatura
olmadigi takdirde “Harcama Pusulas1” doldurulup imzalatilir ve 6deme igin ibraz edilir. Harcama pusulasi
ve katilim belgesi aym kisi (Kongre Baskani) tarafindan imzalanmalidir. Eger tiniversite tarafindan
diizenlenen etkinlik bir organizasyon sirketine verilmisse, sirketten katilim faturas1 almak yeterlidir.

Ozel Universiteler tarafindan diizenlenen etkinlikler igin katilim ticreti faturas: gereklidir.

Egitim-6gretim devam ederken (giiz ve bahar donemlerinde) etkinligin ger¢ceklesmesi durumunda
ogretim elemant tarafindan ders telafi program bildirilir.

Uzun sureli gorevlendirilmelerde, bolim ders gorevlendirilmeleri yapilmadan 6nce ilgili 6gretim
uyesinin/elemaninin talebinin Bolum Kurulu karariyla Dekanlik makamina bildirilmesi gerekir.

Butceden 6deme yapilacak tlim gorevlendirmelerde Fakulte Yonetim Kurulu karar tarihi dikkate
alinarak, butce ddenekleri elverdigi takdirde, ddeme yapilir.

Ucret Odenecek Gorevlendirme Suirecinde Yapilacaklar

Yurtigi gorevlendirme icin en az 15 glin 6nceden ve yurtdigi gorevlendirme igin ise en az 21 gun
6nceden ”Gegici Gorevlendirme Talep Formu™ doldurularak,

> Bildirinin 6zeti (Orjinal ve Turkge)
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S6zIu bildiri kabul yazis1 (Orjinal ve Tirkge) (S6zli bildiriyi sunacak yazar belirtilmelidir)
Kongre, sempozyum veya konferansin hakemli, uluslararasi ve en az {igiinciisiiniin diizenlendigini
gosteren ait belge (Internet ¢iktis olabilir)

Katilim ticretini belirten yazi (internet giktisi olabilir)

Ders Telafi Programi (Fakultede verilen dersler igin, Fakulte web sayfasindaki formata gore)
Ogrenci bilgi sisteminden alinmus haftalik ders programi

Gegici GOrev Onay1 (Masraflar1 Bilimsel Arastirma Projesinde karsilanacak ise)

>
>
>
>
>
>

B6lim Bagkanligina teslim edilir. Boliim Baskanligi, gérevlendirme talebini, haftanin en ge¢ Carsamba gini
Saat 12:00°a kadar EBYS tzerinden Dekanlik Makamina gonderir.
a) Gorevlendirme, sirastyla, Fakiilte Yonetim Kurulu (Persembe giinii 13:30) ve Universite Yonetim
Kurulu Karar1 veya Rektorlik Oluru ile onaylanir.
b) Etkinlige katilim sonrasi, en ge¢ bir hafta iginde;
» Katilim belgesi (Yabanci dilde ise ilgili tarafindan tercimesi yapilir, imzalanir),
> Katilm Ucreti 6deme faturas: (Universiteler tarafindan diizenlenen etkinliklere katilim (creti igin
“Harcama Pusulas1™),
» Ucak ile yolculuk yapilmasi halinde, ofisten alinmis ve tzerinde “Bu belge 334 Nolu Vergi Usul
Kanunu G.T. uyarinca fatura yerine geger” ibaresi olan ucak bileti veya fatura,
» Yurt ici otobus veya trenle yolculuk yapilmasi halinde biletin ibrasina gerek yoktur. Yurt dist
havaalani ile etkinligin yapilacagi sehir arasindaki otobis veya tren yolculugu biletleri,
» Pasaportta ilgilinin resminin oldugu sayfa ile giris-¢ikis sayfalari fotokopileri (yurt disinda yapilan
etkinlikler igin),
Dekanlik Tahakkuk birimine teslim edilir.

¢) Ogretim elemanmin herhangi bir nedenle etkinlige katilamamasi halinde, nedeni ile birlikte Dekanlik
Makamina dilekge ile bilgi verilir. Etkinlige katilim karari, Fakilte Yonetim Kurulu karari ile iptal edilir.

d) Fakiiltemizde gerceklestirilecek bir seminer, konferans vb. etkinlige davet edilen kisinin
gorevlendirmelerinde en az 15 guin 6nceden ”Gorevlendirme Talep Formu (Seminer, konferans igin)”
doldurularak, Bolim Baskanligina teslim edilir. Bolim Baskanligi, gorevlendirme talebini, BOlim
Kurulu karari ile Dekanlik Makamina gonderir.

e) Etkinlik tamamlandiktan sonra, en ge¢ bir hafta iginde, ilgilinin s6z konusu semineri gergeklestirdigine
iliskin yazi Dekanlik Tahakkuk birimine teslim edilir.

*2026 yili Gorevlendirme Ilkeleri, Rektorluk Makamimn 22/01/2019 tarih ve 9665 sayilr (Yolluk Giderleri
konulu) yazist geregince hazirlanmistir.

“2026 YILI GOREVLENDIRME ILKELERI” Fakiilte Yonetim Kurulu’nun 08.01.2026 tarih ve
050.02.04 — 01/4 say1l1 karari, Universite Yonetim Kurulu’nun 14.01.2026 tarih ve 2/13 sayili karari ile kabul edilmistir.
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